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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об обучении слушателей по индивидуальному 

учебному плану по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки (далее 

— Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 г. №499 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам». 

1.2. Настоящее Положение регламентирует условия и порядок обучения 

слушателей в АНО ДПО «Учебный центр «Листик и Партнёры» (далее 

— учебный центр) по индивидуальному учебному плану по программам 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки. 

1.3. Индивидуальный учебный план — это учебный план, обеспечивающий 

освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее 

содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного обучающегося. 

2. Порядок предоставления обучения по индивидуальному учебному 

плану 

2.1. В соответствии со ст. 34 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» обучающимся 

предоставляются академические права на: 

обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение в пределах осваиваемой образовательной программы; 

совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения 

образовательной программы, выполнения индивидуального учебного 

плана. 

2.2. Индивидуальный учебный план дополнительной профессиональной 

программы определяет перечень, трудоемкость, последовательность и 



распределение учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 

видов учебной деятельности слушателя, формы и режим его обучения, 

формы аттестации (Приложение 1). 

2.3. По индивидуальному учебному плану могут обучаться слушатели 

дополнительных профессиональных программ повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки, реализуемых 

учебным центром по очной и заочной формам обучения. 

 

3. Порядок реализации индивидуального учебного плана 

3.1. Слушатель предоставляет заявление на имя исполнительного директора 

учебного центра с просьбой зачислить его на обучение по 

индивидуальному учебному плану (Приложение 2). 

3.2. Структурное подразделение, проводящее обучение, разрабатывает 

индивидуальный учебный план, содержащий: полный перечень 

названий учебных дисциплин, которые предстоит освоить слушателю; 

объем (количество учебных часов), а также предполагаемые сроки и 

даты их освоения; формы отчетности и формы промежуточных и 

итоговой аттестаций. 

3.3. После утверждения исполнительным директором индивидуального 

учебного плана издается приказ о зачислении слушателя на программу 

обучения по индивидуальному учебному плану. 

3.4. Слушатели, обучающиеся по дополнительным профессиональным 

программам профессиональной переподготовки, обязаны полностью 

освоить все содержание программы. Слушатели, обучающиеся по 

дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации, имеют право освоить часть содержания программы, но 

не менее 16 часов. 

 

 



4. Порядок итоговой аттестации и выдачи документа о повышении 

квалификации (профессиональной переподготовке) 

4.1. Промежуточная и итоговая аттестация слушателей проводится в со-

ответствии с Положением об аттестации слушателей учебного 

центра. 

4.2. По результатам освоения каждой дисциплины (модуля) 

индивидуального учебного плана, прохождения промежуточной 

аттестации слушателем методист структурного подразделения, 

организующего обучение, заполняет сводную ведомость в 

установленном порядке. 

4.3. После освоения всех дисциплин программы слушатель проходит 

итоговую аттестацию, форма которой отражена в индивидуальном 

учебном плане. 

4.4. По окончании обучения на основании сводной ведомости, исходя из 

общей суммы учебных часов, освоенных слушателем, и успешной 

итоговой аттестации, издается приказ об окончании обучения 

слушателя и выдается документ о повышении квалификации 

(профессиональной переподготовке) установленного образца. 

5. Заключительные положения 

5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом 

исполнительного директора учебного центра. 

5.2. Изменения и дополнения регистрируются в листе регистрации изме-

нений. В случае внесения более пяти изменений разрабатывается 

новое Положение. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 
 

ФОРМА ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕБНОГО ПЛАНА 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
 

Цель: ________________________________________________________________  

Срок обучения: _______________________________________________________  

Форма обучения: ______________________________________________________  

Режим занятий: 
 

№ Наименование Всего В том числе Форма 

п/п разделов и часов лекции консуль- самосто- кон- 

 дисциплин   тации ятельная 

работа 

троля 

1       

1.1       

1.2       

2       

2.1       

2.2       

 Итоговая атте-      

 стация      

 Всего по учеб-      

 ному плану      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2  

Исполнительному директору АНО ДПО 

«Учебный центр «Листик и Партнёры» 

Е.Н. Сухановой 
 

от слушателя 

(Должность и место работы слушателя) 
 

 

Заявление 
 

Прошу обучить меня по дополнительной профессиональной программе повышения        

квалификации        (профессиональной переподготовки) 

 ________________________________________по индивидуальному учебному плану. 

(указать название образовательной программы) 
 

Подпись слушателя 

Дата 
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